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Tαξινόμηζη μηνςμάηων ωρ ππορ ηο αν έσοςν αναγνωζηεί ή όσι 
(ΕΝΑΛΛΑΚΣΙΚΑ ΚΑΙ Ω΢ ΠΡΟ΢ ΑΛΛΑ ΠΕΔΙΑ) 

(ΕΝΔΕΙΚΣΙΚΑ ΓΙΑ ΣΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΥΕΙΡΙ΢Η΢ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑ΢ Microsoft Outlook 2007): 

 
1. Ανοίγοςμε ηο ππόγπαμμα διασείπιζηρ αλληλογπαθίαρ (εδώ ηο Microsoft Outlook 2007 εθόζον αςηό έσοςμε 

εγκαηεζηημένο ζηον Η/Τ μαρ - ΑΝΑΛΟΓΑ Ι΢ΥΤΟΤΝ ΚΑΙ ΓΙΑ ΑΛΛΕ΢ ΕΚΔΟ΢ΕΙ΢ ΣΟΤ Outlook!) 

 

2. ΠΗΓΑΙΝΟΤΜΕ ΢ΣΟΝ ΕΠΙΘΤΜΗΣΟ ΦΑΚΕΛΟ (π.σ. ΕΙ΢ΕΡΥΟΜΕΝΑ) 
 

3. ΠΑΣΑΜΕ ΢ΣΗΝ ΢ΣΗΛΗ=«ΦΑΚΕΛΑΚΙ» ΑΠΟ ΔΕΞΙΑ >>> ΣΑΞΙΝΟΜΗ΢Η ΣΩΝ ΜΗΝΤΜΑΣΩΝ Ω΢ 
ΠΡΟ΢ ΑΝ ΕΥΕΙ ΑΝΟΙΥΣΕΙ ΣΟ ΚΑΘΕ ΜΗΝΤΜΑ ή ΟΥΙ (ΚΙΣΡΙΝΟ ΦΑΚΕΛΑΚΙ=ΜΗ ΑΝΑΓΝΩ΢ΜΕΝΟ 
ΜΗΝΤΜΑ) / Θα ηαξινομηθούν ζςγκενηπωηικά, ηα μηνύμαηα ηος θακέλος «Ειζεπσόμενα», ωρ ππορ ηην 
καηάζηαζή ηοςρ (αναγνωζμένα ή μη): 

 

 
 

΢ημείωζη: Με ηην ίδια ακπιβώρ ανάλογη λογική, μποπούμε να ηαξινομήζοςμε ηα μηνύμαηα ωρ ππορ κάποιο άλλο 
ενδιαθεπόμενο πεδίο (π.σ. ωρ ππορ ηο ΘΕΜΑ ηοςρ!) 
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